AXENCIA GALEGA Centro de Investigacion Forestal de Lourizan

DA INDUSTRIA oo o Xacobeo & 2027
FORESTAL :\—Af;r}ﬁ.:ir?fi?oi?iszgr?gwr@xunta.gal

Protocolo de normas para o acceso do Herbario LOU, a Micoteca LOU-Fungi e a Zooteca
do CIF de Lourizan

O presente protocolo establece as normas basicas de acceso, consulta, manipulacion, prés-
tamo e depdsito de materiais das coleccidns cientificas do Centro de Investigacidns Fores-
tais (CIF) de Lourizan. Sera de obrigado cumprimento para toda persoa allea ao centro que
solicite o acceso as devanditas coleccidns.

1. Horario e condicidons de acceso

e Atencion presencial: O acceso as coleccidns limitase a un maximo de catro xorna-
das mensuais, en horario de 12.00 a 14.00 horas, previa planificacién e en funcién da
demanda existente.

e Solicitude de cita: Serd obrigatorio solicitar cita cunha antelacién minima de sete
dias naturais, mediante correo electronico dirixido a infolourizan.mr@xunta.qgal ,
utilizando o impreso normalizado habilitado para o efecto.

e Limitacions por necesidades do servizo: O CIF de Lourizan resérvase o dereito para
suspender ou reprogramar as visitas cando concorran necesidades do servizo ou non
se dispofia de persoal técnico para a supervisién das mesmas.

o Rexistro de visitantes: Toda persoa visitante deberad inscribirse no Libro de Visitas
a entrada e 4 saida, indicando a institucidn de procedencia e o obxecto da consulta
ou estudo

2. Consulta e manipulacion do material

« Hixiene e seguridade: E necesario o uso de mascara para acceder & Zooteca. Reco-
méndase o lavado de mans tras a manipulacién do material, dada a posible presenza
de conservantes ou produtos quimicos empregados na sua preservacion.

e Manipulacion:
o Queda expresamente prohibido alterar a orde dos pregos ou exemplares.
o Non se permite a extraccién de material de cartafoles, caixas ou contedores.

o Non se poderan realizar anotaciéns, marcas ou modificaciéns sobre pregos,
etiquetas orixinais ou elementos asociados.

e Mostraxe: Non se autoriza a diseccidn, fragmentacién nin retirada de partes do ma-
terial (follas, flores, esporas, apéndices de insectos, etc.) sen autorizacion previa,
expresa e por escrito do responsable da coleccion correspondente.

3. Préstamo externo de material

o Entidades autorizadas: Os préstamos concederanse exclusivamente a institucidéns
cientificas ou académicas recofecidas. Non se efectuaran préstamos a titulo indivi-
dual.

e Solicitude: A peticién debera formalizarse mediante o impreso normalizado corres-
pondente dirixido a infolourizan.mr@xunta.gal ., debidamente asinado polo investi-
gador da institucion solicitante.
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e Duracion: O prazo ordinario do préstamo sera de seis meses, podendo prorrogarse
previa solicitude motivada presentada antes da data de vencemento.

e Restricidns: Con caracter xeral, restrinxirase o préstamo de:
o Material tipo.
o Material histérico, especialmente o pertencente @ Coleccién P. Merino.

o Exemplares unicos ou de especial valor cientifico ou patrimonial.
Nestes supostos, o centro procurara facilitar imaxes dixitais de alta resolu-
cion ou outra documentacién substitutiva.

e Devolucion: O material debera ser devolto cunha embalaxe adecuada que garanta
a sUa integridade, anexando obrigatoriamente copia do Impreso de Préstamo e De-
volucién

4. Deposito e incorporacion de material as colecciéns

o Estado do material: Os exemplares deberan estar o mais completos posible (6rga-
nos vexetativos e reprodutivos no caso de plantas, ou exemplares completos no
caso de fauna).

o Etiquetaxe minima obrigatoria:
o Nome cientifico
o Localidade de recoleccién (provincia, municipio e lugar)
o Coordenadas UTM ou xeorreferenciacidon equivalente
o Altitude
o Data de recoleccion.
o Nome do colector (Leg.).
o Nome da persoa que realizou a identificacién (Det.).

e Tratamento previo: Todo material ingresado sera sometido a un tratamento pre-
ventivo de desinfeccion, habitualmente mediante conxelacién, antes da sua incor-
poracion definitiva aos armarios compactos, co fin de evitar contaminacidns biold-
xicas.

e Solicitude: A solicitude de depdsito debera formalizarse mediante o impreso corres-
pondente dirixido a infolourizan.mr@xunta.gal .

5. Publicacions e resultados cientificos

o Citacion obrigatoria: En calquera traballo cientifico, técnico ou divulgativo deri-
vado do uso das coleccidns serd obrigatorio citar expresamente ao Herbario LOU, a
Micoteca LOU-Fungi e/ou a Zooteca do CIF de Lourizan, sequndo corresponda.

e Remision de publicacions: Deberase remitir unha copia da publicacién, en formato
dixital, ao correo electrénico do centro ou fisico por correo ordinario.



